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Порядок и основания перевода,  
отчисления и восстановления обучающихся 

1. Общие положения  
1.1 Правила отчисления и восстановления обучающихся на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам являются локальным 
нормативным актом Муниципального казённого учреждения 
дополнительного образования «Учебно-методический центр» Искитимского 
района Новосибирской области (далее - УМЦ), регламентируют порядок 
отчисления и восстановления обучающихся на обучение по дополнительным 
программам УМЦ.   

1.2 Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным 
законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
и Уставом УМЦ.  

1.3 При решении вопросов об отчислении и восстановлении 
обучающихся учитываются права и охраняемые законом интересы граждан, 
государства и общества, а также права, интересы и возможности УМЦ.  

2. Порядок и основания отчисления слушателей  
2.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Учреждения:  
• в связи с получением образования (завершением обучения);  
• по личному заявлению, которое пишется на имя директора с просьбой 

отчислить его по собственному желанию, визируется преподавателем 
курсов, предоставляется директору;  

• по письменному заявлению преподавателя курсов при пропуске 
обучающимся более 20% занятий без уважительной причины (Приложение 
1);  

• по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося  и УМЦ (в 
случае ликвидации организации).  

2.2. Уважительной причиной при пропуске занятий является болезнь 
обучающегося.   



2.3. Основанием для прекращения образовательных отношений 
является приказ директора УМЦ.  

3. Порядок и основания восстановления обучающихся  
3.1. Обучающийся имеет право на восстановление для продолжения 

обучения в течение одного учебного года при наличии вакантных мест в 
группе по той же программе, с которой данный обучающийся был отчислен.  

3.2. Восстановление обучающихся на обучение в УМЦ осуществляется 
на основании заявления от обучающегося (Приложение 2).  

3.3. Основанием для восстановления является приказ директора УМЦ.  
 

4. Порядок и основания перевода обучающихся. 
4.1 Возможность перевода обучающихся из одной группы в другую не 

предусмотрена.  



Приложение 1  

 Директору УМЦ 
П.Л. Медведкину 

преподавателя  
_______________________________  

заявление. 
  

Прошу отчислить _______________________________________________________,  
(ФИО)  

слушателя курсов обучения по дополнительной общеобразовательной программе 
_____________________________________________________________________________ 
в связи с невыполнением учебного плана.  
   

Дата        _____________ /ФИО преподавателя/  
  

 

 
Приложение 2  

Директору УМЦ  
П.Л. Медведкину  

____________________________________ 
____________________________________  
____________________________________ 

(ФИО, должность, ОО)  

Заявление. 
Прошу зачислить _______________________________________________________,  

                                                                                          (ФИО)   

на курсы обучения по дополнительной общеобразовательной программе 
___________________________________________________________________________   
  
   

Дата        _________ /________________/  
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