
Аннотация 

Создание наглядных материалов – графических изображений и 
видеофайлов 

Дополнительная образовательная программа 

Цель: Цель: Формирование у слушателей навыков, позволяющих создавать и 
обрабатывать файлы графических изображений, используя возможности фоторедакторов, 
создавать и обрабатывать видеофайлы, используя возможности видеоредакторов. 

Планируемые результаты обучения: слушатель познакомится с программой Excel и её 
возможностями по работе с электронными таблицами: оформление и дизайн таблиц, 
обработка данных, осуществление простых расчётов, визуализация и обобщение данных, 
что позволит решать широкий круг задач. 

Категория обучающихся: работники образования.  

Форма обучения: очная 

Срок обучения: 8 часов 

Режим занятий: 8 час в день 

Краткое содержание программы:  
Интерфейс окна программы. 
Ввод и редактирование данных в ячейке (замена, удаление, добавление, исправление 
ошибок). 
Добавление и удаление листов,  элементов таблицы. 
Оформление и дизайн таблиц. 
Работа с формулами и вычисления в программе. 
Диаграммы, графики, печать. 
Работа с большими таблицами. 
 
Итоговая аттестация: выполнение итоговой практической работы.  
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