
 
Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования  

«Учебно-методический центр» Искитимского района Новосибирской области  
 

Учебно-тематический план 

Базовый курс компьютерных технологий  
 

Цель: Подготовка пользователей, способных применять информационные и Интернет 
технологии в своей профессиональной и повседневной деятельности.  

Категория слушателей: работники образования, государственные служащие, 
административные работники. 

Срок обучения: 72 час. (с отрывом от работы)  
Режим занятий: 8 час. в день  
 
 N  Наименование разделов 

и дисциплин  
Всего 
часов  

в том числе Форма контроля  
лекции практические 

занятия 
  
1.  
 

Основы работы в 
операционной системе  

8  3  5  Обобщающие 
вопросы и 
выполнение 
практических 
заданий  

 
2.  
 

Основы работы в 
текстовом редакторе  

20  4  16 Выполнение 
практических 
заданий  

 
3.  
 

Основы работы в 
табличном редакторе  

12 2 10 Выполнение 
практических 
заданий  

 
4.  
 

Основы работы в 
редакторе презентаций  

12 2 10 Выполнение 
практических 
заданий  

 
5.  
 

Сетевые технологии, 
Интернет и 
электронная почта  

18 2 16 Выполнение 
практических 
заданий  

 Зачет 2  2  

Итого  72  15 57  
 
 Итоговый и текущий контроль 
Форма контроля: практическая работа.  
Критерии оценивания: Результаты текущего контроля оцениваются в категориях 
«зачтено/не зачтено». Работа считается выполненной, если слушатель самостоятельно 
(или в основном самостоятельно) выполнил задание с незначительными замечаниями. 
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