
Паспорт информационно – библиотечного центра 
  Учебно-методического центра 

УМЦ 
(Название учреждения) 

 
633227, Новосибирская область, Искитимский район, п. Чернореченский, ул. Кооперативная д.5 

(Почтовый адрес) 
 
Телефон: 8(383)-43-68-556, 8(383)-43-68-191 
 электронный адрес:  vln_metod@mail.ru 
Сайт ИБЦ: http://mmc.iredu.ru/ (раздел Библиотека) 
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: Медведкин Павел Львович 
Ф.И.О. библиотекаря ИБЦ: Вараксина Людмила Николаевна 
Общие сведения: 
1.1. Год основания ИБЦ:  01.09.2013 год. 
1.2. Этаж: 2 этаж 
1.3. Общая площадь: 40м2 
1.4. Наличие читального зала:  отсутствует 
1.5. Наличие книгохранилища для учебного фонда: отсутствует 
1.6. Материально-техническое обеспечение ИБЦ: 
1.  Принтер, сканер, ксерокс 
2.  Компьютер – 1 
3.  Стул  мягкий – 2 
4.  Стул -  1 
5.  Стол библиотекаря - 2 
6. Стеллаж односторонний - 11 
7. Шкаф для читательских формуляров – 1 
2. Сведения о кадрах 
2.1. Штат ИБЦ: библиотекарь ИБЦ – 1 
2.2. Образование библиотекаря ИБЦ: Новосибирский государственный педагогический институт 
по специальности – учитель немецкого и французского языков. 
2.3. Стаж библиотечной работы библиотекаря ИБЦ: 2 года 
2.4. Стаж библиотечной работы библиотекаря в данном образовательном учреждении: 2 года 
2.5. Повышение квалификации  заведующего ИБЦ 
Областной семинар   по теме «Обеспечение учреждений общего образования Новосибирской 
области учебниками и учебной литературой в 2016-2017 учебном году» -2015 год – НИПКиПРО г. 
Новосибирск, «Электронные формы учебников: дидактические возможности для достижения 
образовательных ресурсов» - 2016 год – НИПКиПРО г. Новосибирск 
2.6. Совмещение библиотечной  деятельности – методист УМЦ (1 ставка)   
3. График работы ИБЦ: понедельник-пятница 9-00 до 16-00 
4. Наличие нормативных документов: 
4.1. Положение об информационно-библиотечном центре. 
4.2. Правила пользования  информационно-библиотечным центром. 
4.3. Должностная инструкция библиотекаря информационно-библиотечного центра. 
4.4. План работы информационно - библиотечного центра. 
5. Наличие отчетной документации: 
5.1. Книга суммарного учета основного фонда; 
5.2. Книга суммарного учета учебного фонда; 
5.3. Инвентарные книги; 
5.4. Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных; 
5.5. Дневник работы ИБЦ  

http://mmc.iredu.ru/


5.6. Журнал выдачи учебников по классам – не ведется 
5.7. Тетрадь  учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты); 
5.9. Тетрадь учета подарочных изданий 
6. Сведения о фонде: 
6.1. Основной фонд ИБЦ (экз.) 
Методическая литература (экз.) 32 
Художественная литература (экз.) 21 
Учебный фонд библиотеки  (экз.)  516 
6.2. Медиатека (экз.) 250 (по названиям 193) 
6.3. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично) 
6.4. Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам) 
6.5 Количество названий выписываемых периодических изданий: 

№ Индекс Товар 
1 85121 МЕТОДИСТ С ПРИЛОЖЕНИЯМИ. Печатная версия (Не маркируется) 

(БИБЛИОТЕКА ЖУРНАЛА «МЕТОДИСТ») 
2 85121 МЕТОДИСТ С ПРИЛОЖЕНИЯМИ. Комплект. Печатная версия (Не 

маркируется) (МАСТЕР-КЛАСС (Приложение к журналу «Методист») 
3 85121 МЕТОДИСТ С ПРИЛОЖЕНИЯМИ. Комплект. Печатная версия (Не 

маркируется) (МЕТОДИСТ (Россия) Печатная версия (Не маркируется) 
  ИТОГО: 3 
 
6.5.1.Основные источники комплектования – бюджет Искитимского района 
7.     Справочно-библиографический аппарат ИБЦ 
7.1. Электронный каталог 
7.2. Картотека учебной литературы 
8. Массовая работа 
8.1. Общее количество мероприятий - 11 
В том числе: для библиотекарей района – 9 
9. Выставочная работа 
9.1 Общее количество книжных выставок – по мере необходимости 
9.2  Постоянные выставочные работы: «80 лет Новосибирской области», «Край, где мы живем», 
«ФГОС». 
10. Индивидуальная работа с читателями 
10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий) 
Консультации педагогических работников – по мере необходимости 
11. Пользователи ИБЦ - педагогические работники - 14 
12. Основные показатели работы (основной фонд) 
12.1 Книговыдача  - 12 
12.2.Число посещений - 54 
12.3 Обращаемость  основного фонда /без учебников/ - (книговыдача/фонд) - 0,2 
12.4 Посещаемость (к-во посещений/ к-во читателей)- 0,3 
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