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Новый адрес сайта

http://knigozakaz.ru



Логины и пароли школ и муниципальных 
администраторов АИС не изменились!



Вержанская Валентина Ильинична
Телефон: 8 (383) 328-14-70

Асеева Марина Юрьевна
Телефон: 8 (383) 328-14-74

ais@oblcit.ru







Заполняем карточку школы





Нормативная 
база

Сайт АИС заказа учебников: knigozakaz.ru



Формирование заказа



Формирование заказа





Обратить внимание !!!
В издательстве «Просвещение»

(для слабовидящих обучающихся)

Эти учебники в 4-х частях и стоят 
намного дороже!



Обратить внимание !!!
В издательстве «Просвещение»

Учебники авторов Плешакова А.А. 
и Климановой Л.Ф. из разных УМК 
подписаны «Перспектива» и 
«Школа России»



Просмотр сформированных заказов







Статус заказа «На оформлении»

Оператор АИС (в ОблЦИТ) формирует пакеты 
документов и отправляет в школы для 
согласования

В пакет документов входят: договор/контракт 
и сформированный заказ

Сформированный заказ представляет собой 
различные таблицы в формате EXCEL или 
WORD 



Как подтвердить заказ
В таблице EXCEL установить фильтр, с помощью 
которого отобрать только заказанные позиции 
каталога издательства, скрыв пустые строки, 
распечатать, поставить подпись и печать, 
отправить оператору АИС

Если заказ сформирован в виде таблицы 
WORD, просто распечатываете, ставите 
подпись и печать, отправляете оператору АИС

Сформированный и подтверждённый заказ –
является основанием для подготовки 
издательством спецификации к договору



Согласование договоров/контрактов

Подробно расскажут 
представители издательств во 
второй части семинара!



После согласования издательство высылает в 
адрес школы пакет оригиналов документов с 
подписями и печатями.
Директор школы подписывает документы со 
своей стороны и отправляет в издательство.

Издательство, получив оригиналы 
документов, готовит заказанные школой 
учебники  к отгрузке.

Школа ожидает заказ.



Администратор в муниципалитете



Администратор в муниципалитете



Администратор в муниципалитете



Администратор в муниципалитете



Сроки!!!!



Консультации по телефонам:
Вержанская Валентина Ильинична 

8 (383) 328 14 70
Асеева Марина Юрьевна 

8 (383) 328 14 74


