
Формирование базовой ИКТ-компетентности. Использование 

информационных технологий. 

Дополнительная образовательная программа 

Цель обучения:  
Создание условий для развития у работников образования, государственных служащих и 

административных работников навыков, связанных с использованием информационных 

технологий в профессиональной деятельности.  

 

Входные требования: базовый курс компьютерных технологий. 

 

Объём часов, в т.ч. на самостоятельную работу: 72 часа,  

из них лекции – 10 часов, практические занятия - 62 час.  

 

Форма обучения - с отрывом от работы. 

 

Краткое содержание программы  
Современные ИКТ: возможности, доступность. 

Организация рабочего места с использованием компьютера.  

Методические основы подготовки наглядных и раздаточных материалов средствами 

офисных программ.  

Приёмы подготовки графических иллюстраций для наглядных и раздаточных материалов.  

Использование Интернет в профессиональной деятельности.  

 

Учебная работа слушателей в рамках данной программы предусматривает практические 

занятия в компьютерном классе и самостоятельную работу. В ходе занятий под 

руководством преподавателя осуществляется знакомство с современными 

информационно-коммуникационными технологиями и приёмами их использования. 

 

Требования к выпускной работе  
В ходе обучения слушатели разрабатывают материалы, используемые в 

профессиональной деятельности с использованием ИКТ.  

Работа должна быть представлена в виде сайта, содержащего не менее 5 страниц: автор 

работы, краткое портфолио,  план мероприятия, рекомендации, информационные ресурсы. 

План мероприятия должен содержать название мероприятия, его цели, описывать 

организацию деятельности участников мероприятия с использованием созданных 

материалов. В рекомендациях описаны свойства и использование в профессиональной 

деятельности созданных материалов: презентации, раздаточных материалов (MSWord, 

Excel), online-анкеты (теста) или ЭОР из коллекций. 

 


